
お取引先各位 

2026 年 7 月吉日 

三宝電機株式会社 

本社 購買部・経理部 

 

お取引口座の集約について 

 

拝啓 

 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼

申し上げます。 

 さて、弊社では社内システムの改修に伴い、誠に勝手ながら、貴社複数事業所（複数拠点）

とお取引がある場合のお支払い、および今後のお支払いにつきまして、1 社 1 口座への 

「一括振込」に変更させていただくこととなりました。 

 つきましては、手続きに関する詳細書類を順次発送させていただきます。お手元に届き 

ましたら、ご理解とご協力のほどよろしくお願い申し上げます。 

敬具 

 

記 

変更内容 

 ・貴社複数事業所へのお支払いを合算させていただき、ご指定の 1 口座へお振込み 

いたします（毎月 25 日・月末お振込み分）。 

 ・1 事業所をとりまとめ事業所にご指定いただき、その事業所へ複数事業所分を合算 

した「支払通知書」を発行いたします。（とりまとめ事業所以外の事業所には「支払 

通知書」は発行いたしません。） 

 

 ※事業所ごとへの発注処理・請求処理につきましては従来通りです。 

 

以上 

 


